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B8 MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Tajemnik Méstského Gfadu Studénka vyhladuje v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich Uzemnich samosprdvnych celkl a o zméné

nékterych zakonl, ve znéni pozd&jsich predpisl, vybérové Fizeni & 7/2023
pro obsazeni pracovniho mista:

REFERENT/REFERENTKA ODBORU VNITRNiCH VEC] -
MATRIKAR/MATRIKARKA

s témito pozadavky a podminkami pro uchazede:

Druh prace: Referent vnitfnich véci statu a sboru pro ob&anské zaleZitosti
Odbor méstského aradu: vnitfnich véci

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: 1. listopadu 2023 nebo dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurditou

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky (Fad Studénka
Zarazeni: Urednik

Platové zarfazeni: 8. platovd tfida (pIatovy tarif od 20.130 K& do 29.520 K¢ podle délky
zapoatatelne praxe) v souladu s nafizenim vlady 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancd ve vereJnych sluzbach a spravé; moznost pnznam osobniho prlplatku a dalSich odmén
v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni pozdé&jéich predpisd.

Dale zaméstnavatel nabizi: Informace jsou zvefejnény na webovych strdnkdch mésta Studénky
na adrese: https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/.

Charakteristika vykonavané prace

e zajistovani vykonu statni sprédvy v zdkonem stanoveném matri¢nim obvodu na Useku matrik,
vidimace a legalizace (pro potrebu matriky), vykon samospravnych cinnosti souvisejicich se
zajistovanim provozu obtfadni siné a svatebnich obfad(, s &innosti komise rady mésta Studénky -
Sboru pro ob&anské zalezitosti,

e vykonava statni spravu dle zakona 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zdkonl, ve znéni pozdeJS|ch pfedpisd, vthasky ¢. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zakon o matrikdch, ve znéni pozdéjsich predpisu, zékona ¢ 89/2012 Sb., obcansky
zakonik, ve znéni pozdéjsich predplsu a dalsich souvisejicich resortnlch zakon(, a vede spravni
fizeni dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a to v zakonem vymezeném matrlcnlm obvodu pro
mésto Studénku, obce Albrechtlcky a PusteJov Zpracovava matri¢ni udalosti a zaznamendva
nastalé matri¢ni skuteénosti, zmeny a opravy zakonem stanovenym zpusobem

zajistuje Ukony spojené se zapisem do knihy manZelstvi pfi uzavfeni manzelstvi ob¢and Ceské

republiky,

o zajistuje L’lkony spojené se zapisem do knihy narozeni,

o dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zdkond
(zakon 0 evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpisd,

e zajistuje Ukony spojené se zaplsem do knihy Umrti,

e podili se na vykonu statni sprdvy dle zdkona ¢. 115/2006 Sb., o reglstrovanem partnerstvi
a 0 zmeéneé nekterych souvisejicich zdkonl a predpisd souwseJ|C|ch zejména podava zadkladni
informace ob&anlm,

o Za]IStUJe ukony spo;ene se zap|sem do zvlastni matrlky Brno pro obdany Ceské republiky

« zajistuje Ukony spojené se zmé&nou jmen a piijmeni,



e provadi zapis dodateénych zmén a oprav do matri¢nich knih narozeni, manzelstvi a Umrti na
zakladé pravomocnych rozsudk{l soudd nebo novych doklad(,

o podili se na vykonu statni spravy dle zékona ¢ 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho
ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predplsu

e v souladu s jednacim radem komisi RMS a vnitfni smérnici zabezpeCUJe organlzacne -technické
prace a odménovani ¢enl pfi akcich SPOZ (Zivotni jubilea ob&anl, vitani ob&ankd, smutedni
obfady, jubilejni obfady (stfibrné, zlaté, diamantové svatby) a dalsi, (vyrazenl maturantu),

e zapisuje referencni Udaje, které se vztahuJ| k vykonu statni spravy na Useku matriky, do
zakladnich reglstru nebo provadi jejich zménu bez zbytecneho odkladu, nejpozdéji vsak do
3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o vzniku nebo o zméné skutecnosti, kterou referenéni (daj
popisuje.

Pozadované vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkougkou.

Vyhodou:

e zkouska zvlastni odborné zpusobllostl pfi spravé matrik a statniho obc&anstvi nebo zkougka o
zplsobilosti k vykonu statni spravy na Gseku matrik a jména a pFjmeni podle § 9 odst. 2)
v souladu s ustanovemm § 4a, odst. 4 zdkona ¢. 301/2000 Sb. (alespori jednu ze zkoudek je nutno
vykonat do 18 mésicl od vzniku pracovniho pomeru),

e znalost zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zékond.

Pi‘edpoklady dle § 4 zdakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich samospravnych celkl
a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predplsu

Jiné pozadavky: orientace v legislativé (zékon o obcich a pravni predplsy souvisejici), velmi dobra
znalost Ceského jazyka (gramatika i stylistické schopnosti), organiza¢ni a komunikativni schopnostt
ochota, vstficnost, rozhodnost, samostatnost, spolehllvost peclivost a vysoké pracovni nasazeni,
znalost prace na PC (MS Office), Internet, Fidi¢ské opréavnéni sk. B.

Pozadované doklady:

a) prihlaska do vybérového fizeni,

b) 2|votop|s s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech,

c) oveérena kopie dokladu o neryssnm dosazenem vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstiiku trestl fyzickych osob ne star&i ne? 3 mésice; u cizich statnich
prislusnikl téZ obdobny doklad osvédcujici bezlUhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyddva, doloZi se bezlihonnost ¢estnym prohlasenim.

Nalezitosti prihlasky: dislo vy’/beroveho fizeni, ndzev vybérového fizeni, jméno, pfijmeni, titul
uchazele, datum a misto narozeni uchazede, statni piislusnost uchazece, misto trvalého pobytu
uchazece, dorucovaci adresa uchazede (pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu uchazede), &slo
oblanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obédana,
nepovinné kontaktni (daje - e-mailové adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni
komunikace s uchazecem), datum a podpis uchazede.

Tiskopis pfihlasky ke staZeni je zvefejnén na webovych strdnkdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Prihlasku a vyse uvedené dokumenty Ize dorucit poStou nebo podat osobné na podatelnu Méstského
Ufadu Studénka do 18. rljna 2023 (timto terminem je stanoveno datum dorueni pFihlagky véetné
pozadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu: Mgr. Marek Zeman, tajemnik
MeU Studénka, nam. Republiky 762, 742 13 Studénka, v zalepené obdlce s oznacenim VYBEROVE
RIZENI €. 7/2023 ,REFERENT/REFERENTKA ODBORU VV - MATRIKAR/ MATRIKARKA” -
NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele. Prihlasky dorufené po tomto datu nebudou do
vybérového fizeni zafazeny.

Pi‘edpoklédanv termin konani vyberoveho fizeni: 25. Fijna 2023. Harmonogram a obsah
vybérového fizeni budou zaslany uchaze&dim v pozvénce na jimi uvedenou e-mailovou adresu.

Upozornéni: poskytnute doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendafnich dnl po ukonéeni vybé&rového Fizeni. Po uplynuti této Ihty budou nevyzvednuté doklady
a podklady skartovany.
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové fizeni zrusit kdykoliv
v jeho pribéhu.

Kontaktni Gdaje pro uchazece: Mgr. Hana Kalusova, vedouci odboru vnitfnich védi,
telefon: 556 414 312, e-mail: kalusova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zvefejnéno na webovych strankdach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 02. fijna 2023

Mgr. Marek Zeman, v.r.
tajemnik Méstského Uradu Studénka
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